UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1810 /QD-UBND Nghé An, ngay 24 thdng 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi by, quy trinh dién ti
trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vie Buu chinh thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nuwdéc cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh,

~ Can cir Nghi dinh $6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu Vé sita
doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii ve
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT- VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hwong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Chui nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi

dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thire hién co ché mét
civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua B9 truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mgt s6 ngi dung va bién phdp thi
hanh trong s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thwce hién thii
tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;
Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
1223/TTr-SKHCN ngay 19/6//20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 07 quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh viuc Buu chinh thuéc pham vi
chtrc ndng quan 1y nha nude cua S& Khoa hoc va Cong nghé (Phu luc kem theo
Quyét dinh nay).
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Piéu 2. S Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém chii tri, phdi hop véi
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét
thii tuc hanh chinh 1én Hé thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cta tinh
theo quy dinh. Thoi gian hoan thanh: trude 25/6/2025.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh
chinh linh vuc Buu chinh tai Danh muc kém theo Quyét dinh sé 3102/QP-
UBND ngay 10/10/2022 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé phé duyét cac
quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét ctia S¢ Thong tin va Truyén thong Nghé An.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dén tinh; Giam doc S& Khoa hoc
va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan déan cac xa, phuong va céc to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: >

- Nhu Dicu 4; KT, CHU TICH
- PCT UBND tinh Bui Pinh Long;

- Pho CVP UBND tinh (d/c Thién, d/c Bang);

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT, VX, KSTT (V).

Bui Dinh Long




TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C BUU CHI
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QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU

, QUAN LY NHA NUGC CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kem theo Quyét dinh so 1810 /OD-UBND ngay24  thang06 nam 2025 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Nghé An)

INH THUQC PHAM VI CHUC NANG

1. Cap gidy phép buu chinh
Mirc do
Thw tw . .. Thaoi gian thue | dich vu
. | Don vi/ nguoi e n " N x| oA c o
cong T NOi dung cong viéc hién (tinh moi cong | Ghichu
A thuc hién . .
viéc ’ ’ ngay 08 gio) truc
tuyén
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung,
Coéng chirc tai | hoan thién ho so. Cat giam
Trung tam | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod ho so vao Hé thoi gian
Bude 1 Ph Hanh thong thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh tinh va trich 04 gio 5 auvdt
,uc VP " | xuat, in Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chiic, . stal quy‘e
chinh céng tinh | .. \nan. Toan 09 ngay
- Truong hop tur choi nhan ho so thi cdng chire tai Trung tam trinh lam viéc
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir choi tiép nhan ho so VOl
SO quy dinh
Cong  chic o o
Buéc 2 | phong Chuyén - Thuc hién ki€m tra, xir Iy ho so; 60 gic

doi so

- Dy thao két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao phong.




Lanh dao
Budc 3 | phong Chuyén | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& phé duyét 11 gio
doi sb
Buéc 4 | Lanh dao S& | Phé duyét két qua giai quyét 10 gio
- Phat hanh }(ét qua giai quyét; ,
Budc 5 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim Phyc vu 03 gio
Hanh chinh cong tinh.
Cong chuc , )
, Trung tam | - Tl}(‘)ng lzéo Vf‘l tié ké‘E qu:él Ch(i to ?hl:fC, cAé nhfém; .| Khong tinh thoi
Budc 6 . - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu :
Phuc vu Hanh . F 1 glan
) N tuc hanh chinh tinh.
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai 88 gio (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 11 ngay ké tir ngay nhéan di ho so, phi, 18
quyét TTHC phi theo quy dinh)




2. Sira d6i, b6 sung gidy phép buu chinh

Mirce
Thu tw D y .. Thoi gian thuc do dich
cong on vy nguol N¢i dung cong viée hién (tinh mbi " Ghi cha
T thuc hién ay 08 gid) cong
viec ngay o g truc
tuyén
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung,
Cong chirc tai | hoan thién ho 50. ‘ ’ ‘
Trung tam | - Truong hop ho so day du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao H¢ . .
Budc 1 . thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich | 04 gi6¢ lam viéc
Phuc vu Hanh L, Iy RN A 1A \ \ 1A , x4
o 7 777 |xuat, in Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chrrc, L, ..
chinh cong tinh | .4 (han. Ce}t' glam
- Truong hop tir chdi nhan hd so thi céng chire tai Trung tim thot gian
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan ho giai.
_ : SO. Toin qu?/et 95
Cong chuce a2 1o 1A . ngay lam
Buéc 2 | phong Chuyén | Thyc hién ki€m tra, xtr Iy ho so; q 24 gity 1am vice trinh vide so
2. % - Du thao két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao phong. i Y
doi so voi quy
Lanh dao dinh
Budc 3 | phong Chuyén | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So phé duyét 04 gio lam viéc
doi sb
Bu6c 4 | Lanh dao S6 | Phé duyét két qua giai quyét 04 gior lam viée
- Phat hanh két qua giai quyét;
Budgc 5 | Van thu So - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tdm Phuc vu | 04 gio lam viée

Hanh chinh cong tinh.




Cong churc , ,
, Trung tam | Tl}(‘)ng lzéo Vf‘l tié ké‘E qu:él Ch(i to ?hl:tC, cAé nhfém; .| Khéng tinh thoi

Budc 6 . - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu | .

Phuc vu Hanh . 1. gian

~~ 7 7 | tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai 40 gio 1am viée (TTHC nay dwoe giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
quyét TTHC di hd so, phi, 1 phi theo quy dinh)




3. Cip lai gidy phép buwu chinh khi hét han

... Muc do
, Thoi gian ) )
Thw tw . .. A dich vu
. | Don vi/ nguoi . " T thuc hién L . v
cong A Noi dung cong viéc , Xe . u cong Ghi chu
o thuc hién (tinh moi ngay
viec - truc
i 08 gio) "X
tuyen
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
+ Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung,
Cong chuc tai | hoan thién ho 80. ‘ . ‘
Trung tam | T Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao H¢
Bude 1 . thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va trich | 04 gio lam viéc
Phuc vu Hanh
= 72 9 xuat, in Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, Cit oiam
chinh coéng tinh | .4 \han. , ‘ \ .g .
+ Trudng hop tir choi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tam th0’1 glan
Phuc vu hanh chinh cong tinh 13p Phiéu tur choi ti€p nhan ho glar
- —— Toan | dWYet03
Cong churc . L ) ngay lam
Buc 2 | phong Chuyén | - Lhwe hien kiem tra, xu 1y ho so; = 24 gis lam vise | ™™ | yige so
1. £ - Du thao két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao phong. i
doi so voi quy
Lanh dao dinh
Buéc 3 | phong Chuyén | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So phé duyét 04 gio lam viéc
doi sb
Budc 4 | Lanh dao S& Phé duyét két qua giai quyét 04 g16 lam viée
- Phat hanh két qua giai quyet;
Budc 5 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim Phuc vu | 04 gio lam viéc

Hanh chinh cong tinh.




Cong chuc . ,
, Trung tam | Tl}(‘)ng lzéo Vf‘l tié ké‘E qu:él Ch(i to ?hl:tC, cAé nhfém; .| Khéng tinh

Budce 6 \ - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu | , ..

Phuc vu Hanh . C 1 thoi gian

~~ 7 7 | tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai 40 gio 1am viée (TTHC nay dwoe giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
quyét TTHC dii hd so, phi, 1¢ phi theo quy dinh)
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4. Ciap lai gidy phép buwu chinh khi bi mat hodc hu héng khong sir dung dwoc

Thoi gian Mire do
Tht ty L B dich vy
. | Don vi/ nguoi . . n thuc hién T .,
cong A Noi dung cong viéc i X o cong Ghi chu
T thuc hién (tinh moi ngay
viec - truc
’ 08 gio) X
tuyen
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
+ Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudong
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung,
Cong chirc tai | hoan thién ho 50. ‘ . ‘
am | T Truong hop hod so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao He
, Trung tam S 1 ‘n
Bude 1 . thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh va trich 04 gio lam viéc
Phuc vu Hanh
* %77 xuat, in Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chiic,
chinh cong tinh | .4 [pan .
. N Y A , . A Cat giam
+ Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam thei o
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tr chi tiép nhan hd 101 glan
SO gla1 quyet
Cong  chiic | . Thyc hi¢n kiém tra, xit 1y hd so; 7 Toan 102 ngay
Buéc 2 | phong Chuyén | - Dy thdo két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao 24 gid 1am viéc | trinh lam viéc
d6i sb phong. so Vol
Lanh dao quy dinh
Buéc 3 | phong Chuyén | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So phé duyét 04 gio lam viéc
doi sb
BuGc 4 | Lanh dao SO | Phé duyét két qua giai quyét 04 gioy 1am viée
- Phét hanh két qua giai quyét;
Budc 5 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tim Phuc vu 04 gio lam viéc

Hanh chinh cong tinh.
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Cong chuc . ,
, Trung tam | Tl?(‘)ng Péo Yé, t{é ké:[ qlilé chf) téﬂchﬁ:c,Acé nhén;. B . | Khéng tinh

Budce 6 \ - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu o

Phuc vu Hanh . C 1 thoi gian

~~ 7 7 | tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai 40 gio 1am viée (TTHC nay dwoe giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
quyét TTHC dii hd so, phi, 1¢ phi theo quy dinh)
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5. Cap vin ban xac nhin thong bio hoat déng buu chinh

... Muc do
, Thoti gian . )
Thw tw . .. A dich vu
. | Don vi/ nguoi . . A thuc hién ot Lo,
cong A Noi dung cong viéc , Xe . u cong Ghi chu
o thuc hién (tinh moi ngay
viec - truc
i 08 gio) ‘X
tuyen
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung,
Cong chuc tai | hoan thién ho 50. ‘ . ‘
Trung tam | - Truong hop ho so day du, hop I¢ thi s6 hoa hd so vao H¢
Bude 1 . thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va trich | 04 gio lam viéc
Phuc vu Hanh
hinh céne tinh xuat, in Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chiic,
chinh cong tinh | .4 1han. ’ ‘ Cét giam
- Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tam thoi gian
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phi€u tir choi tiép nhén ho £
glal quyet
> Toan 05 nga
Cong  chic | Thyc hién kiém tra, xit 1y hd so; 7 rinh ¥ =
Budc 2 | phong Chuyén | - Dy thao két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao 24 gid 1am viéc | T am. - vige
ddi sb phong. 0 V6
Lanh dao quy dinh
Bué6c 3 | phong Chuyén | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét 04 gio 1am viéc
doi sb
BuGc 4 | Lanh dao SO | Phé duyét két qua giai quyét 04 gio 1am vige
- Phat }}e‘mh,két qua giai quyét; ,
Budc 5 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tim Phuc vu 04 gio lam viéc

Hanh chinh cong tinh.
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Cong chuc . ,
, Trung tam | Tl?(‘)ng Péo Yé, t{é ké:[ qlilé chf) téﬂchﬁ:c,Acé nhén;. B . | Khéng tinh

Budce 6 \ - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu o

Phuc vu Hanh . C 1 thoi gian

~~ 7 7 | tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai 40 gio 1am viée (TTHC nay dwoe giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
quyét TTHC dii hd so, phi, 1¢ phi theo quy dinh)




6. Cap lai viin ban xac nhin thong bao hoat dong buu chinh khi bi mat hoiic hw héng khéng sir dung dwoc
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... Muc do
, Thoti gian . )
Thw tw . .. A dich vu
. | Don vi/ nguoi . . A thuc hién ot Lo,
cong A Noi dung cong viéc , Xe . u cong Ghi chu
o thuc hién (tinh moi ngay
viec - truc
i 08 gio) ‘X
tuyen
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu bd sung,
Cong chuc tai | hoan thién ho 50. ‘ . ‘
Trung tam | - Truong hop ho so day du, hop I¢ thi s6 hoa hd so vao H¢
Bude 1 . thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh va trich | 04 gio lam viéc
Phuc vu Hanh
=2 7 T xuat, in Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chire,
chinh coéng tinh | .4 \han. ’ ‘ Cit giam
- Truong hop tu choi nhan ho so thi cong chirc 'ta% Trung tam thoi gian
Phuc vu hanh chinh cong tinh 13p Phiéu tur choi ti€p nhan ho giai quyét
50 Toan |02 nga
Cong churc Thue hién kid £ 10 b trinh 12 g.Ay
Buéc 2 | ohe huvén | - Thuc hién kiém tra, xir ly ho so; q 24 iy 1am viee | TR am Vviéc
Hoe g ;fm?’ Chuyén | Du thao két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao phong. g10 fam Vviee so  vdi
01 sO :
Lanh dao quy dinh
Budc 3 | phong Chuyén | Xem xét két qué giai quyét, trinh Lanh dao So phé duyét 04 gio lam viéc
doi sb
Budc 4 | Lanh dao S& Phé duyét két qua giai quyét 04 g16 lam viée
- Phat hanh két qua giai quyet;
Budc 5 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va gidy) cho Trung tim Phuc vu | 04 gio lam viéc

Hanh chinh cong tinh.
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Cong chuc . ,
, Trung tam | Tl}(‘)ng lzéo Vf‘l tié ké‘E qu:él Ch(i to ?hl:tC, cAé nhfém; .| Khéng tinh

Budce 6 \ - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu | , ..

Phuc vu Hanh . C 1 thoi gian

~~ 7 7 | tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai 40 gio 1am viée (TTHC nay dwoe giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin
quyét TTHC dii hd so, phi, 1¢ phi theo quy dinh)
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7. Sira d6i, b6 sung viin ban xdc nhan thong bao hoat dong buu chinh

, Thoi gian Murc do
Thir tu ) .. oA . :

. | Don vi/ nguwoi . " T thuc hién dich vu . .,
cong o NOi dung cong viéc i x. . N Ghi chu
vide thuc hién (tinh moi ngay | cong truc

' 08 giv) tuyén
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi hudng
dan bo s sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
Cong chirc tai | hoan thién ho 50. ‘ , ‘
Trun ~ | - Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa ho so vao Hé
. g tam X A C . X , \ , , N 31 A
Budc 1 . thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich | 04 gio lam viéc
Phuc vu Hanh £, S A 1A \ \ 1A , 2 1
o 7 77 7| xuat, in Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chire,
chinh cong tinh | .o 4o ’ ‘ Céit giam
- Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chire tai Trung tam thoi gian
Phuc vu hanh chinh cong tinh 13p Phiéu tur choi ti€p nhan ho <
o glal quyet
~ ; : > ; 05 :
Cong Ch‘fc - Thuc hién ’klém tra, XU 1}'1’ ho so; 7 Toan trinh 3 ngaiy
Buée 2 | phong Chuyén | - Dy thao két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao 24 gid lam viée am Vlerc.
doi sb phong. so  VGi
Lanh dao quy dinh
Buéc 3 | phong Chuyén | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét 04 gio lam viéc
doi s6
Bu6c 4 | Lanh dao S& | Phé duyét két qua giai quyét 04 gior lam viéc
- Phét hanh két qua giai quyet;
Buéc 5 | Van thu S¢ - Chuyén két qua (dién tir va giay) cho Trung tim Phuc vu 04 gio lam viéc

Hanh chinh cong tinh.
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Cong chuc . ,
, Trung tam | Tl?(‘)ng Péo Yé, t{é ké:[ qlilé chf) téﬂchﬁ:c,Acé nhén;. B . | Khéng tinh

Budce 6 \ - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin giai quyét thu o

Phuc vu Hanh . C 1 thoi gian

~~ 7 7 | tuc hanh chinh tinh.

chinh cong tinh
Tong thoi gian giai 40 gio 1am viéc (TTHC nay dwoc gidi quyét trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du
quyét TTHC hé so, phi, 1¢ phi theo quy dinh)

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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